学科建设经费使用申请表

	申请人
	
	所在部门
	

	经费支出科目
	□劳务费   □会议费   □委托业务费   □印刷费

	业务事项详情（事由、时间、地点、外请人员情况、服务采购需求等）
	

	预计使用金额
（元）
	
	金额明细
	



[bookmark: _GoBack]【备注】
1.差旅费执行原审批流程，需经科研处审批，在流程中标明“经费来源为学科建设经费”。
2.学科建设经费OA审批流程：（1）1万元以下：申请人→所在部门负责人→科研处负责人、计财室负责人。（2）1万元以上（含1万元）：申请人→所在部门负责人→科研处负责人、计财室负责人→所在部门分管校领导、分管科研校领导、分管财务校领导。（3）会议费OA审批需附上《会议申请表》。（4）3万元以上（含3万元）的，还须按学校合同管理制度签订书面合同并审批。
3.涉及会议费、差旅费、服务类项目采购的，须执行我校现行相关管理制度。


会议申请表

承办部门：                    
	会议名称
	

	召开事由
	
	会议地点
	

	会议时间
	       
	天    数
	

	会议类型
	三类会议

	参会人数
	总数
（   ）人
	其中：住宿人数     人，无住宿     人

	会议费预算
（元）
	项  目
	预算金额

	
	住宿费
	

	
	伙食费
	

	
	其
他
费
用
	会议场租
	

	
	
	交 通 费
	

	
	
	文件印刷费
	

	
	
	其  他
	

	
	合 计
	

	
	金额大写：

	特殊事项
披    露
	


注：组织会议需事前填写《会议申请表》，说明会议内容、会议议程、参会人数、经费开支预算等，并通过OA事前审批。
